Organizaéni kancelr s. r. o.

Komplexni ICT sluzby pro rostouci firmy

VYUCTOVANI DANE ZE ZAVISLE CINNOSTI, SRAZKOVE DANE

Navod Ize analogicky pouZit i pro ostatni podani na Ceskou dafovou spravu (DPH, vypis z evidence
§92, souhrnné hlaseni, ...).

1) Postavte se do firmy roku, za ktery budete tvoFit vyuc¢tovani (2014)

2) Vytvoreni vyiactovani

Spust'te *1098 Podani na Ceskou dafiovou spravu
klepnéte na tlaitko Pridej,
vyberte Sablonu ,,vdzc* — Vyictovani dané ze zavislé ¢innosti,
zkontrolujte obdobi od-do, aby odpovidalo kalendaifnimu roku, za ktery tvofite vyuctovani,
vyberte osobu opravnénou k podpisu za danovy subjekt (nejcastéji statutarni organ) a osobu, ktera
sestavila vyaétovani (nejéastéji mzdova ucetni, véetné tel. kontaktu),
o pokud se nenabizi k vybéru, pofidite je pies tl. Osoby
o tyto osoby lze zadat i v apl. *3000 Klienti, Firemni véta — tl. Uprav, tl. Adresy a rozbalite tl.
Spojeni, vyberete posledni moznost Kontaktni osoby
pro vyuctovani srazkové dané zménte udaj Typ: Vyuctovani dané vybirané srazkou FO
o zméfite daj ID seznam doklada (napt. dopliite text 2014-VDZC- srazkovd)
zvolte typ Daiové priznani (nejéastéji Radné), piipadné kéd rozliseni a datum u opravného a
dodate¢ného typu,
vyberte Uéet z Giétové osnovy, na kterém evidujete zalohy (342...).
volbu Kdyz nebyla nactena data, oteviit IQ nyni nepouzivejte — dohledavani ptipadnych rozdili
potvrd’'te OK.

Provedou se vypotty, vyuétovani se ulozi a zobrazi se pokyny Upravy Vyiuétovani — vytisknéte!

Vyuétovani je nutné nacist do internetové aplikace Danovy portal Ceské dafnové spravy. Tam
vyuctovani doplnite a upravite.

Nasledné upravené vyuctovani na Darniovém portdlu miizete:

vytisknout — bod 6),

ulozit zpét do WinFASu —bod 7) az WinFASu odeslat — bod 8),
nebo uloZit soubor a odeslat jej do datové schranky —bod 9),
nebo odeslat primo z Darnového portdlu —bod 10).

3) Naéteni do Danového portalu - EPO

Stale *1098 Podéani na Ceskou dafiovou spravu,

postavte se na fadek s vytvorenym vyuctovanim (posledni),

klepnéte na tlacitko Data (pokud jej rozbalite, zvolte prvni moznost nacist do Dafiového portalu —
EPO).

Jestli se zobrazi dialog na vybér souboru (choose file to Upload/Zvolte soubor k nahrani) dejte
CTRL+V, pak enter

Strojirenska 14 + 591 15 Zdar nad Sazavou - tel.: 566 654 911 « fax: 566 654 919 « 1/7
e-mail: orgkanc@okfas.cz « internet: www.okfas.cz « IC: 43378200 « DIC: CZ43378200 -
bank.spoj.: 229747751/0100 « zapsana v OR vedeném KS v Brné, oddil C, vlozka 3848 ze dne 30.12.1991 -


http://www.okfas.cz/

Organizaéni kancelér, s. r. o.

wolte soubor k nahrani
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Tento zplisob nemusi fungovat na n€kterych terminalovych serverech. V tom ptipad€ vytictovani nactéte

podle bodu 5).

Po natteni se spusti Dafiovy portal s piehledem chyb (vidy bude chybné DIC)
klepnéte vpravo na tlac¢itko Uprava ve formulaii a pokracujte bodem 6).

@'Daﬁmﬂif portal : Chyby ¥ souboru - |EI|5|
Soubor  Mastroje  Mapovéda
| =
bt o » UZIYATEL :
DAN OW PO RTA L MNEPRIHLASENY
Drafiowyt portdl = Elektronicks paddni = Wdftowini dand 2 pifjmid 22 24wislé finnosti wietnd wiech pillah - 2a zdafiowac obdobi roki 2011, 2010 a pro Z4sti 2dafiovache  Dnes je 21.2.2012
)
Chyby v souboru | Uprava ve formul & ||
Soubor: CDSE3,Em
F Zpit |
Chyby nalezené piFi natteni souboru
Cislo vty HlaZeni
z Polozka 'dic' ma& hodnotu ‘433782001, kkerd neodpovida pofadovanému regularnimu wyrazu d*,
Natteny¥ soubor obsahuje fatalni chyby ¥ uvedenych poloZkach a bez jejich odstranéni neni mozZné
jej v aplikaci zpracovat.
(Idaje je modng také opravic ve Formul&i stiskem tatitka v pravém hornim roho, Uvedené chybove polodky ale
nemusi byt do formuldfe nabrany wObec, pfipadné mohou byt pfi nahréni upraveny, je proto nutné viechny
hodnioty dikladné zkontrolowat!
Tento seznam chyb ze souboru nebude §iZ déle piistupny a lze jej wyvolat pouze opakovanym nactenim souboru,
Pokud tedy cheete mit pfehled o chybryich poloZkach, wytisknéte si jej.
Kontrola chyb pisemnosti
Gzener3lni finandni Faditelsty i Licenéni podriinky Mapa stranek Wyprnout styl
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technicks podpora: ePodpora Varza,! F3.25.1 ze dne 70.02.2017
| z
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4) Nacteni do Dafiového portalu pomoci XML souboru
PouZijte pouze v ptipadé, ze neslo pouzit pfimé nacteni v bod¢ 4), jinak pokracujte bodem 6).
Pokud aplikace *1098 Podani CDS v bodé 4) ,,spadla (n&které terminalové servery nepodporuji piimé
nacteni), tak ve WinFASu bézici aplikaci ukoncete (pravym tlacitkem mysi, Ukonci) a spust'te ji znovu.
e Postavte se na fadek s vytvofenym vyuctovanim (posledni),
e rozbalte Sipku u tladitka Data,
e vyberte moznost UleZ do XML souboru,
e vyberte slozku (na lokdlnim pocitaci) a soubor do ni ulozte.

Stale v aplikaci*1098,

e klepnéte na tla¢itko WWW, otevie se Danovy portal
klepnéte na odkaz Vyuétovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti véetné priloh ...(EPO2)
klepnéte na tlacitko Nacteni souboru
klepnéte na tlacitko Prochazet
najdéte XML soubor ulozeny vyse (nazev bude ,,WF-DPZVDG6-kod firmy...xml*) a potvrd'te
klepnéte na tlacitko Nacist

Po nacteni se zobrazi piehled chyb (vzdy bude chybné DIC)
klepnéte vpravo na tlacitko Uprava ve formulafi a pokracujte bodem 6).

5) Uprava vyiétovani na Daiiovém portalu
e Klepnéte vpravo na menu Dalsi stranka.
o Kazdou stranku projdéte, zkontrolujte, dopliite chybéjici udaje, piipadné upravte. Zaméite se

predevs§im na tdaje uvedené v sestavé, ktera se zobrazila po vytvotfeni vyactovani v *1098 (pokud

nebyly opravy dané a jsou ve WinFASu viechna data, zadate pouze DIC).

e K pohybu po formuléfi pouzivejte vpravo menu Dalsi stranka, pfipadné menu s konkrétni strankou.

@‘Daﬁovs’f portél : ¥YOCTOYANI dané& z piijmid ze zavislé Einnosti (dale jen "daii™ =31 x|

Soubor  Mastroje  Mapovéda

]
OPUSTIT N 7 A UZIVATEL :
FORMUL, DAN OW PO RTAL NEPRIHLASENY
Do pondl = Elektronicks podini = Wy Etevint dand 2 pijmd ze 24viski fnnost wietnd viach pFloh - 23 edaiovaci obdsbi okl 2011, 2010 & pro st edaiovachs cbdsbi 2012020112010 Dres j2 21,2.2012
= =
VYUCTOVANT dané z pFijmii ze zavislé Einnosti (dale jen "dai™) PRO STRANKU:

Predchozi strinka

za zdafiovaci obdobi | za €ast zdariovaciho Dbdobl’odlDl.Dl.ZDll . |do|31.12.2D11 o | .
Dalsi stranka

FinanEn‘ir?u'L'lFadu ¥, WE 'pro &) Kontrola stranky

[a51[ZBAR MAD SAZavOU =]

Dariove identifikatni sl (DIEY (7

cz PRO CELY FORMULAR:
Pro dafiowy subiekt musi bt wyplnéno DIC,

Prepocet

o af Protokol chyb
013 wydetovani (71
Pri
(;‘ - o (" Er .

Fadné dodatedng r opravné Haéteni souboru

0ic kod rozlizent Yydctovani () Ulozeni prac. souboru

I UloZeni k odeslani
01d Datum (73 do Datové schranky

I | Odeslini pizemnosti

Upiny opis k tisku

05 Pofet zaméstnanct podle § 6 odst, 2 zékona £, 586/1992 Sh., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéfEich pFedpist (dale jen "zakon") podle mzdov+ych listd k poslednimu dn S—
Esice roku 2011 STRANKY
mésic 1. & 3. 4. 5 6. T 8 9. 10, 1L 1z, = b
Uvod
Zaméstnand | [ 1| | 1| 1] 1 1| 1| 1] 1| 1 1| 1 » Zahlavi (chyb: 1)

a Platce (chyb: 1
06 Ubwn preplatki na dani 2 rodniho 20¢kovani vwplacentch zaméstnancim za nejblizs predchozi 2dariovaci obdobi bez fastky doplathy na darfovém bonusu (preplatek 2 ¢ (chvbilt)

dané podle § 38ch odst, 5, pieplatek na dani po skevE 2 rofnibo 2dctovani podie § 35d odsk, & a dodatednd opravy podle 5 38i zakona) (71 Cast 1
I 100 Cast 11

Piiloha £. 1 {chyb: 2}

2 toho byl pFeplatek 2 rogniho 20¢tovani zaloh zaméstnancim vracen:

) Piiloha €. 2
— oo Pfiloha €. 3
o e S . sceno]pi i r— o o Piiloha E. 4
w misici (mésic, v jehod pribéhy byl v Edstoe W;T;fgog;o;::gﬁgongu podle #3dosti podané platcem u finsndniho dfadu dne —
pfeplatek vracen zaméstnancim) (7) | (Eastka v K& () | oobmim oetu platce den, mesic a rok) (7} Jiné pfilohy
Qsabrim Ucku platce -
ol st _’l—l Zaver LI
Generalni finaneni Feditelstyi Licenini podminky Mapa stranek Yypnout styl
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technicka podpora: ePodpora Varze: 73.25.7 ze dne 10.02.2012
| 2
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6) Tisk formulafe na Dafiovém portalu

e Klepnéte na menu Uplny opis k tisku,
e klepnéte na odkaz Vyplnény formulaf pisemnosti.

@'Daﬁov? portal : Uplny opis pisemnosti ve tyaru stanoveném Generalnim finangnim reditelstyim. - | Ellll
Soubor  Mastroje  Mapovéda
=
OPUSTIT = = = UZIVATEL :
FORMU DANOW PO RTAL MNEPRIHLASENY
Crafiowy portdl = Elektronickd podani = \Ayniftowini dané z pifjmid ze 24vislé ZGinnosti wietnd viech pifloh - za zdafiowaci abdabi rakid 2011, 2010 a pro 24sti 2dafowvache obdabi Dnes je 21,2.2012
Uplny opis pisemnosti ve tvaru stanoveném Generalnim finanénim Tpit |
reditelstvim,

Opis vlastni pisemnosti

Wyplnéng formul4F pisemnost |E {DPZYDE-0043378200-20120221-110116.pdf; 195,5 kE)

Gener3lni finanéni Feditelstyi

i Licenéni podminky Mapa stranek, Ywprout skyl
Lazarskd 7, 117 22 Praha 1 | Technickd podpaora: ePodpora

Verze: 332.25.1 z8 dne 10.02. 2002

4
Po zobrazeni formuléfe klepnéte na ikonu tiskarny vlevo nahote.
@https:,."',."'adisepu.mfl:r.l:z,.-"adistl:,.-"adis,.-"epn2,.-"dal:a,.-"npis,.-"?133?1?2,.-"DPZ|||'D - | Ellﬂ
Soubor  Mastroje  Mapovéda
=l
m
Pfi vyplInéni tiskopisu postupujte, prosim, podle pokynd. Vytié_tém:! E P 0
Finangnkmu dfadu ¥, ve, pro apllkac'
[Zcf{zru nad Sdzavou ]
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- - . {_al
za zdanovaci obdobi | E¥EFEX TR K OTH IO Vyotovani
otbDivaayprogosant  od (0,110,112,0,1,1]) do (3,111,2/2,0,1 1] L)
Vyitovani zjlsteny dne 01d Datwn j
h -

R

Zobrazi se standardni dialog pro tisk pdf. Po vytisténi formulaf zaviete a tlacitkem Zpét se vrat'te.

7) UloZeni upraveného vyuctovani z Daniového portalu pfimo do WinFASu (pro nasledné odeslani).
e Klepnéte na menu UloZeni pracovniho souboru.

Vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti a/7
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IDafiovy portal : ¥YOCTOVANI dané z piijma ze zavislé Einnosti (dale jen "dafi™)

Soubor  Mastroje  MapowEda

=1oix|

&l

Crafiowyf portdl = Elektronickd poddni = Wyiditowani dané z piijmi ze 2dwislé finnosti wiend viech ploh - za edafiovad obdobf ok 2011, 2010 a pro £4sti edafiowacho obdobi 2012201102010

UZIVATEL
NEPRIHLASENY

Dnes je 21,2.2012

|»

VYUCTOVANI dané z pFijmi ze zavislé innosti (dale jen "daii™)

za zdariovad obdobi | za Sast zdariovaciho obdobi od ID 1.01.2011 _I do |3 1.12.2011 _I
Financnimu diadu v, ve, pro (71
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]

05 Pocet zam&stnancd podle § 6 odst, 2 zékona £, 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéiEich predpist (dale jen "zakon") podle mzdovich listd k poslednimu dn
mésice roku 2011
mésic o 2. 3. G 5o a, 7. g, 9. 10, 11, 1z,

Zaméstnand | | | | 1| 1] | 1| 1] 1] | 1| | 1
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Protokol chyb
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Nacteni souboru
UloZeni prac. souboru
Ulozeni k odeslani

do Datové schranky
Odeslani pisemnosti

Uplny opis k tisku

Ovod
» Zahlavi {chyb: 1)
Platce {chyb: 1)

= =l

Lirencni podrink:

Mapa strének Wypnout sty

Generalni finanéni Feditsistvi 3
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technické podpora; ePodpaora

Verze; 33.25.1 ze one 10.02.2012

4

A) pokud jste na danovy portal Vytctovani nacitali bodem 4), tak v néasledujicim okné¢ klepnéte na odkaz

Obsah pisemnosti véetné vSech e-priloh.
Dojde k pfimému ulozeni upraveného vyuétovani do WinFASu.

@Daﬁnvi portal : UloZeni pracovni verze pisemnosti na lokalni disk uZivatele

Soubor  Mastroje  Mapovéda

=0l

| &l

Crafiowit portdl = Elektronicks podni = \WAdEtowdni dand 2 piimd ze zdvislé EGinnosti vietng wiech pilloh - 22 2dafiowac obdabi rokid 2011, 2010 2 pro £4sti zdafievacdha obdabi 2012/201102010

Dnes je 21.2.2012

UloZeni pracovni verze pisemnosti na lokalni disk uZivatele

Soufasnd verze neumoZfiuje trvalé ukladani rozpracavangch pisemnosti na serveru Generalniha financniho Feditelskyi,
Zabrazend stranka umoZfiuje uloZeni rozpracovaného souboru pra pozd&jEi nacteni a dokondeni. Macteni je moné pozdéji udélat volbou na wstupni
strance nebo ve Formulafi stiskem Madist,

Pred volbou pro opusténi formul¥e je doporudenc rozpracovang podani ulofit, Po odchodu z formulife 2 nedinnosti po
stanovenou dobu {cca 30 minut), uzavieni okna probiEede nebo po wolbE odhldeni @ dafioveho portdlu je pisemnost
nendvratng smazana,

UloZit na PC | [ Ohsah pisemnosti vwistné viech a-gfﬂnt] B (DPZYDE-0043378200-20120221-1101 16-pracavni. xrml; 2,9 kB

Fpet |

Generalni finanéni Feditelsty

Licenéni podminky Mapa strének, Ywpnout styl

Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technickd podpora: ePadpara

Verze: 33.25.1 ze dhe 10.02. 2012

4

B) Pokud jste Vyuctovani nacitali bodem 5) nebo k vyse uvedenému ulozeni nedoslo, klepnéte na tlacitko

Ulozit na PC

e anasledné ve WinFASu V aplikaci *1098 se postavte na pfislusny radek s vyictovanim,

e klepnéte na tlacitko Data a vybrat moznost Nacti z XML souboru.

Na terminalovém serveru je vhodné uvedeny soubor ukladat na disk lokalniho pocitace.

Vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti 517
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8) Odeslani vyuctovani z WinFASu

e Pouzijte, pokud vytcétovani nebudete piredavat v tiSténé formé.
V aplikaci *1098 se postavte na prislusny fadek s vyuctovanim,
klepnéte na tlacitko Nové podani,
vypliite e-mail
potvrd’te tlac¢itkem OK.

9) UloZeni upraveného vyactovani z Darniového portalu k odeslani do datové schranky
Pouzijte, pokud vytctovani nebudete predavat v tisténé formé ani odesilat z WinFASu.

e klepnéte na menu (zobrazeném na obrazku vySe — bod 8) UloZeni k odeslani do Datové schranky

e klepnéte na tlacitko Ulezit na disk (u termindlovych serverti na lokalni disk)

@Daﬁov? portal : Elektronické podani - |EI|1|

Soubor  MWastroje  MapovEda

=]

OPUS Y Y, UZIVATEL:
DANOVY PORTAL N v

Drafiowy portdl = Elektronickd padini = Wydftowsni dand 2 pijmid ze 24vislé finnosti wietnd wiech piiloh - 2a 2dafiovad obdabi rokl 2011, 2010 2 pro £dsti 2dafiovacho obdobi Dnes je 21.2,2012

UloZeni podani k naslednému podani pomoci Datové schranky tenu |
[{ove podani |
Zpét |

UloZeni podani, k pFiloZeni do datové zpravy

UloZit na disk |Ulgit na disk B (DPZYDE-0043376200-20120221-112547; 3,0 kE)

Ostatni informace

\:'émi wyplnéné podéni je urfena pro FinanEnivlfli"avd ve Zd'aru nad Sazavou, ieho ID Datové schrénky je: b?eagwt
Uplny Seznam ID kadd datowych schranek GFR, FR a FU je k dispozici ve formatu . pdf v sekei Datove schranky na strankach
Ceské dafiové spréwy,

Pakud se k podani vztahuje placeni dani, je mo3né ziskat podrobnis informace na strankach Ceské dafiové spravy B
Déle je moZno pokracovat volbou v pravém rohu,

+ Tlatitkn Menu zavie formuldi a pFejdete na seznam pisemnosti,
s Tladitka Mowé podéni Wam urmoZni zadat novou pisemnost skejného bypu.

Generalni financni Feditelstyi Licenéni podminky Mapa stranek Ywpnout skl

Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technicka podpora: ePodpora Varze: 37.75.1 78 dhe 10.02.2012

10) Odeslani pisemnosti pfimo z Dafiového portalu

Pouzijte, pokud vyuctovani nebudete predavat v tisténé formé, ani odesilat z WinFASu, ani odesilat pomoci

datové schranky (vyse).
eV menu Danového portalu zvolte Odeslani pisemnosti.
e Vybrat jiny certifikat, vypliite e-mail, klepnéte na tla¢itko Podat.

Vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti
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@Daﬁov? portal : Elektronické podani - | Ellll
Soubor  Mastroje  Mapovéda

=]

OPUSTIT ~F = A UZIVATEL :
DANOVY PORTAL v

Dafiowy portdl = Elektronickd podini = Wyidttowini dané z piirid ze zdwislé finnosti wietng wiech piloh - za zdafiovach obdobi rokd 2011, 2010 2 pro 45t zdafiovaciho obdobi Dnes je 21.2.2012

Odeslani pisemnosti
Elektronicky podpis podani
Pokud je podani udinéno bez zarugeného elekironického podpisu, je nutné dorudit jesté tiskopis zobrazeny po podani, Zpét |

s Mepodepisawvat podani

o Podepsat pomoci wwbraného kvalifikovaného certifikatu
Meni wybrany 2adny certifikat pro elektronicky podpis podéwvané pisemnosti,
Pokradujte stiskem tladitka Yybrat certifilét,

[ YWybrat jiny certifikat | ]

Ostatni udaje podani

Pro ziskani informaci o pribéhu zpracovani je mozné wyplnit elekbronickou adresu

E-mail: I

Podepisovany obsah pisemnost B (DPZYDA-0043378200-20120221-125853, xml; 3,0 kB)

Generalni financni Feditelstyi ) Licencni podminky Mapa stranek, Ywprnout sty
Lazarské 7, 117 22 Praha 1 | Technickd podpora: ePodpora Varze: 73.25.1 ze dhe 10.02.2012

| A

Pro ptimé odeslani z Danového portalu musite mit digitalni podpis (certifikat) ulozeny v souboru a mit
provedena nastaveni Internet Exploreru. Tato nastaveni je mozné zkontrolovat a provést na adrese
http://daneelektronicky.cz

odkazem Elektronicka podani pro danovou spravu, dale Kontrola nastaveni pocitace.

11) Zadani kontaktnich osob u firemni véty do firmy nového roku
Viz bod 2) — je vhodné tyto osoby hned zadat také do firmy nového roku, budou nachystané pro podani
v pristich letech.

12) Zdroj dat z mezd — pouze kdyZ chcete vidét, ktera data do vyiaétovani jdou.
Ve WinFASu spustte RLZ/Sestavy/IQ — mzdy u PPV
e vyberte napf. obecnou Sablonu,
zadejte zelené datumy od-do: cely kalendaini rok, kterého se vyuctovani tyka,
zaSkrtnéte modry idaj MnozZstvi (jen pfi zobrazeni poétu zaméstnancll v mésici),
pokud nechcete zobrazovat jednotlivé zaméstnance, zvolte u Zaméstnance a u PPV volbu Ne,
na zalozce Ukazatele vyplitte modré udaje:
Mzdovy vypocet: 504
Mzdovy ukazatel (algoritmus): vyberte ukazatel, ktery odpovida pozadovanému sloupci ve
vyuctovani
o zaSkrtnéte: Nesouctovat — dle tidajti na prvni zaloZce jen zobrazit druhy mezd,...

Sloupec Bylo odvedeno
e Sestavy/Ucetnictvi/Zuctovani/IQ — ucetni data (UD)
e zobrazte si uCetni denik za ucet 342,

e na zaloZce Strana 2 zaSkrtnéte modré udaje: Parovaci symbol (n0011parsy), Kod knihy (,Nazev
knihy)
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