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Vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti, srazkové dané

Navod Ize analogicky pouZit i pro ostatni podani na Ceskou dafovou spravu (DPH, vypis z evidence
§92, souhrnné hlaseni, ...).

1) Postavte se do firmy roku, za ktery budete tvorit vyuctovani

2) Vytvoreni vyuctovani

Spustte *1098 Podani na Ceskou daiiovou spravu
klepnéte na tlacitko Pridej,
vyberte Sablonu ,,vdzc* — Vyuétovani dané ze zavislé ¢innosti,
zkontrolujte obdobi od-do, aby odpovidalo kalendainimu roku, za ktery tvotite vyuctovani,
vyberte osobu opravnénou k podpisu za danovy subjekt (nejéastéji statutarni organ) a osobu, ktera
sestavila vyacétovani (nejCastéji mzdova ucetni, véetné tel. kontaktu),
o pokud se nenabizi k vybéru, poridite je ptes tl. Osoby
o tyto osoby lze zadat i v apl. *3000 Klienti, Firemni véta — tl. Uprav, tl. Adresy a rozbalite tl.
Spojeni, vyberete posledni moznost Kontaktni osoby
pro vyuctovani srazkové dané zménte udaj Typ: Vyuctovani dan¢ vybirané srazkou FO
o zméite tdaj ID seznam dokladia (napi. doplitte text 2014-VDZC- srdazkova)
zvolte typ Dailové piiznani (nejéastéji Radné), piipadné kéd rozlieni a datum u opravného a
dodate¢ného typu,
vyberte Uget z G¢tové osnovy, na kterém evidujete zalohy (342...).
volbu Kdyz nebyla nactena data, oteviit IQ nyni nepouzivejte — dohledavani ptipadnych rozdila
potvrd’te OK.

Provedou se vypodty, vylétovani se ulozi a zobrazi se pokyny Upravy Vyuétovani — vytisknéte!

Vyictovani je nutné nadist do internetové aplikace Danovy portal Ceské danové spravy. Tam
vyuctovani doplnite a upravite.

Nasledné upravené vyuctovani na Daniovém portdlu miiZete:

vytisknout — bod 6),

ulozit zpét do WinFASu —bod 7) a z WinFASu odeslat — bod 8),
nebo uloZit soubor a odeslat jej do datové schranky —bod 9),
nebo odeslat piimo z Darnového portdlu —bod 10).

3) Nacteni do Daniového portalu - EPO

Stale *1098 Podéani na Ceskou dafiovou spravu,

postavte se na fadek s vytvorenym vytctovanim (posledni),

klepnéte na tlacitko Data (pokud jej rozbalite, zvolte prvni moznost nacist do Danového portalu —
EPO).

Jestli se zobrazi dialog na vybér souboru (choose file to Upload/Zvolte soubor k nahrani) dejte
CTRL+V, pak enter
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FORMULAR

volte soubor k nahrani

m W IiINFAS soFTWARE s.r.o.
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Po naéteni se spusti Daiiovy portil s piehledem chyb (vZdy bude chybné DIC)

klepnéte vpravo na tlagitko Uprava ve formula¥i a pokradujte bodem 5 a 6).

Tento zptisob nemusi fungovat na nékterych terminalovych serverech. V tom piipad¢ vyuctovani nactéte
podle bodu 5).

Dnes jo5.3.2025

Chyby v souboru

Soubor: CDS6D21.tmp

Kontrola chyb pisemnosti

Chyby nalezené pii nacteni souboru

POLOZKA

Pisemnost obsahuije kritické chyby, bez jejichZ odstranéni nemiize byt odevzdana na FU &i odeslana na spoleéné technické zafizeni spravei dané.

PPOLOZKA V XML

HLASENI

H Dafové identifikaéni Cislo platce dané / platcovy pokladny (pouze ¢iselna cést) H dic

” Polozka ma hodnotu ‘60932708, ktera neodpovida typu Textova reprezentace éisla.

Okruzni 2552/83
591 01, Zdar n. Saz.

Naétenj soubor obsahuje fatalni chyby - nedodrzeni struktury v uvedenych polozkich a bez jejich odstranéni neni mozné jej v aplikaci zpracovat.

Tento seznam chyb ze souboru nebude ji2 déle pristupny a Iz jej vyvolat pouze opakovanym nattenim souboru. Pokud tedy chcete mit piehied o chybnych polozkéch, vytisknéte sijei.

UPRAVA VE FORMULARI
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4) Nacteni do Dafiového portalu pomoci XML souboru
Pouzijte pouze v ptipade, ze neslo pouzit piimé nacteni v bodé 3), jinak pokracujte bodem 5,6).

Pokud aplikace *1098 Podani CDS v bodé 4) ,,spadla“ (n&které terminalové servery nepodporuji piimé
nacteni), tak ve WinFASu bézici aplikaci ukoncete (pravym tlacitkem mysi, Ukonci) a spust'te ji znovu.
e Postavte se na fadek s vytvofenym vyuctovanim (posledni),
e rozbalte Sipku u tlacitka Data,
e vyberte moznost UloZ do XML souboru,
e vyberte slozku (na lokalnim poc¢itaci) a soubor do ni ulozte.

Stale v aplikaci*1098,

e klepnéte na tlacitko WWW, otevie se Danovy portal
klepnéte na odkaz Vyuétovani dané z prijmi ze zavislé ¢innosti véetné piiloh ...(EPO2)
klepnéte na tlacitko Nacteni souboru
klepnéte na tlacitko Prochazet
najdéte XML soubor ulozeny vyse (nazev bude ,,WF-DPZVD6-kod firmy...xml*) a potvrd’te
klepnéte na tlacitko Nacist

Po naéteni se zobrazi piehled chyb (vzdy bude chybné DIC)

klepnéte vpravo na tlagitko Uprava ve formuléii a pokra¢ujte bodem 5,6).

5) Uprava vyiétovani na Daiiovém portalu

e Klepnéte vpravo na menu DalSi stranka.

e Kazdou stranku projdéte, zkontrolujte, dopliite chybé&jici tidaje, pfipadné upravte. Zameite se
predevsim na udaje uvedené v sestave, ktera se zobrazila po vytvoreni vyaétovani v ¥1098 (pokud
nebyly opravy dané a jsou ve WinFASu viechna data, zadate pouze DIC).

e K pohybu po formulafi pouzivejte vpravo menu Dalsi stranka, pfipadné menu s konkrétni strankou.

=lolx|

@‘Daﬁuv? portal : ¥¥YOETOYANT dané z piijma ze zavislé Einnosti (dale jen "dai™)
Soubor  Mastroje  Mapov&da

=

DANOVY PORTAL

UZIVATEL :
MNEPRIHLASENY

Dafiowy portdl = Elektronicks poddni = Vyiifowan dané 2 pijmd 2e 2dvislé finnosti vEetné viech pifloh - 2a 2dafiowadd obdabf rokid 2011, 2010 a pro £dsti 2dafiovacihe obdebi 2012/2011/2010 Dnes je 21.2.2012

- -

vYUCTOVANI dané z pFijmii ze zavislé Einnosti (dale jen "daii™) PRO STRANKU:

Predchozi stranka

2a zdariovaci obdobi [ za Cast zdariovaciho obdobi od ID]. 01,2011 _I do IS 1.12.2011 _I
Financnimu vadu v, we, pro (7]
|351[ZDAR NAD SAZAVOU x|
Dattowd identifikadni fsho (D1 (7))
s
Pro dafiovy subjekt mvsi byt wwplhdno DI,

0la Wyickovani (2}
© fadng © dodatetns | opravné

01c Kéd rozlifeni Wwlctowani (7)

01d Datumn (7))

05 Pofet zaméstnanch podle § 6 odst, 2 zdkona £. 5861992 Sb., o danich z piijmd, ve znéni pozd&iFich piedpist (déle jen "zékon™) podle mzdowiich listd k poslednirmu dn
Ssice roku 2011

Dalsi stranka
Kontrola stranky

Prepocet

PRO CELY FORMULAR:

Protokol chyb

Haéteni souboru
Ulozeni prac. souboru
UloZeni k odeslani

do Datove schranky

0Odeslini pisemnosti

UpIny opis k tisku

STRANKY
mésic i, & 3. 4. B 6. To 8. 9. 10. 11, 12, = b
Uvod
Zaméstnanci I 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 » Zahlavi {chyb: 1)
a . . " ) L . . . I . . B " I " Platce {chyb: 1)
06 Uhrn pFeplatki na dani z rogniho z0étowéni vvplacensch zaméstnancim za nejbli#s pfedchozi zdafiovaci obdobi bez £astky doplatky na dafovém bonusu (pFeplakek z ¢ —
dané podle § 38ch odst. 5, pFeplatek na dani po sleve z roéniho zG8tovani podle § 35d odst. 8 a dodatefng opravy podle § 38 zakona) (7)) Cast I
I 100 Cast 11
Piiloha . 1 {chyb: 2
Z koho byl pfeplatek z rocniho 20ckovani zaloh zamestnancim wracen: = (chyb: 2)
[+ Piloha £ 2
— Pfiloha E. 3
ztoho 3
ST . - Scenofoievedeno FU mA 4 B o Piloha £ 4
¥ mésici (mésic, v jehof pribehu byl v Eastce w;;fg& D:‘:;iéﬁgc;a podle adosti podané platcem u finanéniho dFadu dre —
pieplatek vrdcen zaméstnancim) (7) | (Castka v K& 31 e RS den, mésic a rokh (7 Jiné piilohy
250Dnim UCEY platce -
Eaery= oo
‘ Nl -

Generalni financni Feditelstyvi

Licencni podminky Mapa stranek vwpnout sty

Lazarskd 7, 117 22 Praha 1 | Technicks podpora: ePodpora

Verze: 73.25.1 ze dhe 10.02.2012
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6) Tisk formulaie na Dafiovém portalu
e Klepndte na menu Uplny opis k tisku,
e klepnéte na odkaz Vyplnény formular pisemnosti.

@'Daﬁov? portal : Uplny opis pisemnosti ve kyvaru stanoveném Generalnim finangnim reditelstyim. - | Ellll
Soubor  Mastroje  Mapovéda
5]

OPUSTIT = = = UZIVATEL :
DANOVY PORTAL

Crafiowy portdl = Elektronickd podani = \Ayniftowini dané z pifjmid ze 24vislé ZGinnosti wietnd viech pifloh - za zdafiowaci abdabi rakid 2011, 2010 a pro 24sti 2dafowvache obdabi Dnes je 21,2.2012

Uplny opis pisemnosti ve tvaru stanoveném Generalnim finanénim Zpit |
reditelstvim,

Opis vlastni pisemnosti

Wyplnéng formul4F pisemnost | (DPZYDE-0043378200-20120221-110116,pdf; 195,5 kE)

Gener3lni finanéni Feditelstyi

i Licenéni podminky Mapa stranek, Ywprout skyl
Lazarskd 7, 117 22 Praha 1 | Technicka podpaora: ePodpora

Varze: 37.29.1 28 dne 10.02.2002

|
Po zobrazeni formulate klepnéte na ikonu tiskarny vlevo nahote.
@'https:,.n",.n"adisepn.ml'cr.cz,.-"adi5tc,.-"adi5,.-"epu2,.-"data,.-"upis,.-"?133?1?2,.-"DPZH'D B [m] 4
Soubor  Mastroje  Mapovéda
=l
m
Pii vypInéni tiskopisu postupujte, prosim, podle pokynii. Vytlé_ténl:! E P 0
Finan&nimu 0radu ¥, ve, pro apllkaCI
[Z:Iiiru nad Sazavou ]

01 Dafové identifikatnl &islo plaice dang

CERRD

Da Wyottovanl otisk podaci razika finantnifo Ofadu
fadne

VYUCTOVANI

coravne , S e i
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dodatetns (dale jen ,.dan”) e
- - - Lol
za zdanovaci obdobi / X EEE XSO ANDINADNIGKEE Vyldovani
owpivoayprogocsn  od (0,110,112,0,1 1) do (3,171,212,0,1 1) (]
Vyuetovani zjisteny dne D1d Datum LI
i hl |

B

Zobrazi se standardni dialog pro tisk pdf. Po vyti§téni formulat zavtete a tlacitkem Zpét se vrat'te.

7) UloZeni upraveného vyuctovani z Daniového portalu pfimo do WinFASu (pro nasledné odeslani).
e Klepnéte na menu UloZeni pracovniho souboru.

Okruzni 2552/83
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o (=4

Daiiov# portal: ¥YUCTOYANI dané z pi
Soubor  Mastroje  MapowEda

=T

DANOVY PORTAL Nepara B dEn

Dnes je 21,2.2012

Datiowif portsl = Elektronicks podéni = Wyiitowsni dand z pifimd 2= 2évislé finnosti véstng iech piloh - za edafiovacl obdobf rokfi 2011, 2010 & pro Zisti zdafiowache cbdsbi 2012/2011/2010

- -
VYUCTOVANI dané z pFijmil ze zavislé Cinnosti (dale jen "dafi'™) PRO STRANKU:
Y 3 . . . Predchozi stranka
za zdariovad obdobi | za ¢ast zdariovaciho obdobi od ID 1.01.2011 | do |3 1.12.2011 .. | .
Dalsi stranka
inancnimu uF: pro (7 B
Flnancnlnju’uradu W, e : ra (7)) Kontrola strinky
[351[7DAR MAD SAZAVOU <] S
S e . Prepocet
Dafiové identifikadhni fislo (DIC (73
£z PRO CELY FORMULAR:
Pro dafiovy subiekt musi byt wyplnéno DIC,
R L b Protokol chyb
Ola Yyictovani (73
Prime b
(G s () s g
Fadné dodatedné r opravné Haéteni souboru

UloZeni prac. souboru

O1c Kod rozligen Widkovani (71
I Ulozeni k odeslani

do Datové schranky

01d Datum (71
| Odeslani pisemnosti
Uplny opis k tisku

05 Pofet zaméstnanc podle § 6 adst, 2 23kena €, 586/1992 Sh., a danich z pfijmi, ve znéni pozdéfsich predpist (dale jen "zakon") padle madavych listd k poslednimu dn
ésice roku 2011

mésic o 2. 3. & B &, 7. g, 9. 10, 11, 1z, 5
Uvod

Zaméstnanci I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 I 1 » Zahlavi (chyb: 1)

al | _"_I tllatce {chyb: 1) ﬂ

Licencni podminky: Mapa stranek, Yyonout styvk
Verze; 33.25.7 7e ane 16.02.2012

Generalni finanéni Feditslstvi 3
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technicka podpora: ePodpora

4

Zvolte moznost ulozit na PC

MOJE DANE

dani z pAima

POR

Dafiony portsl ~ Elektronicks podéni

UloZeni pracovni verze pisemnosti

vietnd vBach piiloh - za zdsfovac ohdobi a &ésti zdafiovacich obdobi od roku 2010 v

Soutasnd verze neumozZnuje trvalé ukladani rozpracovanych pisemnosti na serveru Generalniho finanéniho feditelstvi.
Zobrazend stranka umozZfiuje uloZeni rozpracovaného souboru pro pozdéjsi natteni a dokonceni. Natteni je mozné pozdéiji udélat volbou na vstupni strance nebo ve formulafi stiskem Nagist.

Pfed volbou pro opusténi formulafe je doporugeno rozpracované podani uloZit. Po odchodu z formulafe a ne€innosti po stanovenou dobu (cca 30 minut), uzavieni okna prohlizege nebo po volbé odhlaSeni z dafiového portélu je
pisemnost nendvratné smazana

ULOZIT NA PC Obsah pisemnosti vietné véech e-piiloh (DPZVD6-0060932708-20250305-090454-pracovni.xml; 2,9 kB)

ULOZIT DO DIS+ Soubor bude uloZen do DIS+, ve které jste pihlSen. Pokud nejste piihlasen, bude po stisku tlacitka vyvolano pfinldseni do DIS+.

UlozZit zmény formulare
W
o Ulezit zmény formulafe

do WinFASu do soubaru Storno

+420 566 654 911

Okruzni 2552/83
5/8 .
www.winfas.cz

591 01, Zdar n. Saz.
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A) pokud jste na danovy portal Vytétovani nacitali bodem 3), vyberte moznost do WinFASu

Dojde k pfimému ulozeni upraveného vyuctovani do WinFASu.
W

Data byla dspéiné ulozena zpét do WinFASuU.

Zaviete Dafovy portal,
V aplikaci *1098 muizete data odeslat tlaéitkern Mové podéni (je nutny digitalni podpis).

oK

B) Pokud jste Vyuctovani nac¢itali bodem 4,) nebo k vyse uvedenému ulozeni nedoslo, vyberte do souboru
e anasledné ve WinFASu V aplikaci *1098 se postavte na ptislusny fadek s vyuctovanim,
e klepnéte na tlacitko Data a vybrat moznost Nacti z XML souboru.

Na terminalovém serveru je vhodné uvedeny soubor ukladat na disk lokalniho pocitace.

8) Odeslani vyuétovani z WinFASu

e Pouzijte, pokud vyuctovani nebudete predavat v tisténé formé.
V aplikaci *1098 se postavte na prislusny fadek s vytactovanim,
klepnéte na tlac¢itko Nové podani,
vypliite e-mail
potvrd’te tlacitkem OK.

9) UloZeni upraveného vyuctovani z Dafiového portalu k odeslani do datové schranky

Pouzijte, pokud vyuctovani nebudete predavat v tisténé formé ani odesilat z WinFASu.

e Kklepnéte na menu (zobrazeném na obrazku vyse — bod 8) UloZeni k odeslani do Datové schranky
o Kklepnéte na tla¢itko UloZit na disk (U terminalovych servert na lokalni disk)

@Daﬁov? portal : Elektronické podani - |EI|1|
Soubor  MWastroje  MapovEda
| o

OPUS Y v, A UZIVATEL :
DANOVY PORTAL e

Drafiowy portdl = Elektronickd padini = Wydftowsni dand 2 pijmid ze 24vislé finnosti wietnd wiech piiloh - 2a 2dafiovad obdabi rokl 2011, 2010 2 pro £dsti 2dafiovacho obdobi Dnes je 21.2,2012

UloZeni podani k naslednému podani pomoci Datové schranky il |
- .. . ) [{ove podani |
UloZeni podani, k pFiloZeni do datové zpravy

Zpét |
UloZit na disk | Ulozit na disk @ (DPZVDE-0043375200-20120221-112547; 3,0 kB)

Ostatni informace

\:'émi wyplnéné podéni je urfena pro FinanEnivlfli"avd ve Zd'aru nad Sazavou, ieho ID Datové schrénky je: b?eagwt
Uplny Seznam ID kadd datowych schranek GFR, FR a FU je k dispozici ve formatu . pdf v sekei Datove schranky na strankach
Ceské dafiové spréwy,

Pakud se k podani vztahuje placeni dani, je mo3né ziskat podrobnis informace na strankach Ceské dafiové spravy B
Déle je moZno pokracovat volbou v pravém rohu,

+ Tlatitkn Menu zavie formuldi a pFejdete na seznam pisemnosti,
s Tladitka Mowé podéni Wam urmoZni zadat novou pisemnost skejného bypu.

Generalni financni Feditelstyi ) Licenéni podminky Mapa stranek Ywpnout skl
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technicka podpora: ePodpora Varze: 37.75.1 78 dhe 10.02.2012
| A
Okruzni 2552/83 +420 566 654 911

591 01, Zd'ar n. Saz. www.winfas.cz
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10) Odeslani pisemnosti pfimo z Dafiového portalu

Pouzijte, pokud vytictovani nebudete predavat v tisténé forme, ani odesilat z WinFASu, ani odesilat pomoci
datové schranky (vyse).

e V menu Danového portdlu zvolte Odeslani pisemnosti.

e Vybrat jiny certifikat, vyplite e-mail, klepnéte na tlacitko Podat.

@‘Daﬁovy’r portal : Elektronické podani = | Ellll

Soubor  Mastroje Mapowéda

=]

oPu N v A UZI¥ATEL :
DANOVY PORTAL

Crafiowy portdl = Elektronickd podani = Waiftowini dané z pifimi ze zdwislé finnosti wietné wiech piiloh - za zdafiovact abdabi rokid 2011, 2010 a pro £4sti dafiovacho obdabi Dnes je 21.2,2012

Qdeslani pisemnosti
Elektronicky podpis podani
Pokod je podéni uéinéno bez zarufeného elektronického podpisu, je nutné dorudit jesté tiskopis zobrazeny po podani, Gy |

s Mepodepisovat podani

© Podepsat pomoci vybraného kvalifikovaného certifilkatu
Meni wybrany 2adny certifikat pro elekbronicky podpis podavané pisemnosti,
Pakracujte stiskem tlacitka Vybrat certifikat,

[ Wybrat jiny certifikat | ]

Ostatni udaje podani

Pro ziskani informaci o priabéhu zpracovani je moZne wyplnit elekkronickou adresu

E-mail: I

Podepisovany obsah pisemnosti B (DPZYDE-0043378200-20120221-125853, xml; 3,0 kB)

Generalni financni feditelstyi 3 Licendni podrinky Mapa stranek Ywpnout sty
Lazarska 7, 117 22 Praha 1 | Technickd podpora: ePodpora Verze: F3.25.1 ze dne 10.02.2012

4

Pro ptimé odeslani z Danového portalu musite mit digitalni podpis (certifikat) ulozeny v souboru a mit
provedena nastaveni Internet Exploreru. Tato nastaveni je mozné zkontrolovat a provést na adrese

http://daneelektronicky.cz

odkazem Elektronicka podani pro daniovou spravu, dale Kontrola nastaveni pocitace.

11) Zadani kontaktnich osob u firemni véty do firmy nového roku

Viz bod 2) — je vhodné tyto osoby hned zadat také do firmy nového roku, budou nachystané pro podani
v pristich letech.

12) Zdroj dat z mezd — pouze kdyZ chcete vidét, ktera data do vyuctovani jdou.

Ve WinFASu spust'te RLZ/Sestavy/IQ — mzdy u PPV
e vyberte napt. obecnou Sablonu,
o zadejte zelené datumy od-do: cely kalendaini rok, kterého se vyaétovani tyka,
o zaskrtnéte modry idaj Mnozstvi (jen pii zobrazeni po¢tu zaméstnancti v mésici),
e pokud nechcete zobrazovat jednotlivé zaméstnance, zvolte u Zaméstnance a u PPV volbu Ne,
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e na zalozce Ukazatele vyplitte modré tidaje:
Mzdovy vypocet: 504

e Mzdovy ukazatel (algoritmus): vyberte ukazatel, ktery odpovidd pozadovanému sloupci ve
vyuctovani

o zaskrtnéte: Nesouctovat — dle udaji na prvni zalozce jen zobrazit druhy mezd,...

Sloupec Bylo odvedeno
o Sestavy/Ucetnictvi/Zuétovani/IQ — tgetni data (UD)
e zobrazte si uCetni denik za ucet 342,
e na zaloZce Strana 2 zaskrtnéte modré tidaje: Parovaci symbol (n0011parsy), Kod knihy (,Nazev
knihy)
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