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Uvod

Pro absolvovani tohoto materialu je tfeba zvladat nasledujici

Ziklady ovladani Windows

(prace ve Windows, pouzivani mysi, spousténi a zavirani aplikaci, ...)
Ziklady ovladani WinFASu

(prace v centralnim manazeru, spousténi aplikaci a ¢iselniki, ovladani
oken potizeni, zakladni logiku $ablon, praci pevnymi a IQ sestavami)
Zaklady prace ve Finanénim modulu

Zaklady modulu Uetnictvi

Ziskani potrebnych informaci

Navody k ovladani a postupy nastaveni

o http://podpora.winfas.cz
Chystana Skoleni, moZznost piihlaSeni

o http://skoleni.winfas.cz
Video navody

o http://youtube.com/winfascz

Vyhledavani na strankach
o Pfimo na strankéch zadanim hledaného vyrazu v poli¢ku Hledat
o Primo v Centralnim manazeru ve WinFASu, zadanim ¢isla
navodu do policka Kod

o Rozcestnik oblasti DPH naleznete pod ¢islem navodu +1235


http://podpora.winfas.cz/
http://skoleni.winfas.cz/
http://youtube.com/winfascz
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Zakladni nastaveni

Nastaveni na firemni vété

¢ (Ciselnik Klienti *3000
e Kilient: O - Firemni véta
e Tlacitko Uprav

Financ¢ni urad
e Zalozky Rozsifené
e Pole Finanéni urad

Kontaktni osoby
e Musi existovat kontaktni osoba a u ni spojeni (telefonické, e-mail)
o Osoba opravnéna k podpisu dai. pfiznéni
o Osoba, ktera sestavila pfiznani
ZaloZeni osoby
o Tlacitko Pridej 2
o Vyberte z ¢iselniku existujicich osob
o K dané osobé¢ zaloZte kontakt pomoci tlacitka Spojeni

Pokud osoba v kontaktech existuje, pouze dopliite / zkontrolujte spojeni
o Tlacitko Spojeni

Osoba opravnéna k podpisu dai. pfiznani
o V pfiznani se zobrazi v udajich Meno a priezvisko osoby
opravnenej na podanie danového priznania.....
Osoba, ktera sestavila ptiznani
o Ztéto osoby se plni pouze telefonni ¢islo a e-mailova adresa
K adrese sidla

Podani na danovou spravu *1098
e Kontaktni osoby musi byt ulozeny na $ablon¢ v aplikaci Podani na
dafiovou spravu *1098
e Vyberte Sablonu 1a — Daifiové pFiznani [SK]
e Vyberte kontaktni osoby
e UlozZte do Sablony
o Pravé tla¢itko mysi
o Sablona -> hodnota
o Tlacitko Nacti z okna
o Tlacitko OK
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Porizeni dokladu

e Zakladem pro spravné vytvoreni daitového pfiznani je pouziti spravného
kédu DPH v potizeni dokladu, od kterého se odviji zatazeni dokladu do
jednotlivych fadka danového ptiznani.

Kody DPH *8102
e Dle nazvu kédu DPH lze urcit zatazeni do ptiznani
e V pfipad¢€, ze se Vam v pofizeni dokladu nezobrazuje pozadovany kod
DPH, musite jej povolit k pouziti v ¢iselniku kodu DPH
o Podrobnéji v navodu +1916

Ridici datum pro priznani, ué¢etnictvi
e Eviden¢ni obdobi
o Podle tohoto datumu doklad spada do Gcetnictvi

e Zdanitelné plnéni
o Jedna se o DUZP dle plnéni sluzby, poskytnuti zbozi
o Doklad na vystupu spadé do pfiznani dle tohoto data
o U dokladu na vstupu je tento udaj dulezity vyplnit podle faktury
dodavatele. Plni funkci informacni (Gdaj se predava napt. do
kontrolniho vykazu)

e Eviden¢ni obdobi DPH
o Datum v tabulce DPH
o Narok DPH se zatfadi do pfiznani dle tohoto data
o Do evidenéniho obdobi DPH se automaticky plni datum DUZP.
V ptipadé potieby posunu DPH datum piepiste

Speciality porizeni
e Prenesena danova povinnost: navod +1131
e Osobity rezim: navod +1813
e Potvrzeni dobropisu: navod +1147
e Kontrolni vykaz SK: navod +1927

e Veskeré navody tykajici se oblasti DPH naleznete v rozcestniku +1235
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Kontrola DPH x Uéetnictvi

e Pied samotnou kontrolou DPH na ucetnictvi zauctujte veskeré doklady
daného obdobi
o Do danového ptiznani se predavaji i nezatctované doklady
o Kontrolu zauctovani proved'te v sestavé Nezatctované doklady
v knize

e Kontroly provadime:

o IQ Utetni data
= Sablona DPH mésiéni odsouhlaseni (A)
e Datum od — do kontrolovaného mésice
e Sloupec DM bez PS

o IQDPHEU

= Sablona PFizndni (B)
e Datum od — do kontrolovaného mésice
e Sloupec PInéni

= Sablona Posun odpoétu (C)
e Datum od — do kontrolovaného mésice
e Sloupec Dan

= Sablona Posun odpoctu (D)
e Datum nasledujiciho mésice, kam DPH posouvate
e Sloupec Dan

o A-C+D=B

e Meésicni odsouhlaseni DPH je podrobnéji popsano vV navodu +1217

Kontrola DPH na vygenerované priznani
e Pokud si chcete odsouhlasit naplnéni jednotlivych fadkia danového
pfiznani a porovnat je na sestavu ptfiznani DPH z WinFASu, mé&jte
prosim na paméti, Ze dobropisy / vrubopisy se v priznani generuji do
jiného Fadku nez bézné faktury. Do programu se piitom zapisuji pod
stejnym kodem DPH. Tedy je zapotiebi doklady v sestavé vyfiltrovat.
(Tyto doklady ovlivni celkovou ¢astku plnéni daného kodu DPH
Vv sestavé Ptiznani).
e Jako podklad dobropist vznikla nova Sablona DoVre Dobropisy /
vrubopisy (SK)
o Do ptiznani se generuji data ze sloupci vstup / vystup + zaklad
o Vyjimkou jsou osvobozend plnéni na vystupu (i.13-15 v dailovém
pfiznani), kterd spadaji do t. osvobozend plnéni nikoliv do f.
oprav.
o Spravné zatazeni dobropist / vrubopist probiha diky vyplnénému
referenénimu ¢islu dokladu u vystavenych faktur a vyplnénému
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poli pivodni doklad WF / ptivodni doklad protistrany u piijatych
faktur. Podrobné&ji popsano u navodu kontrolniho vykazu.

Generovani a podani danového priznani

Generovani XML souboru
e Aplikace *1098 Poddani na danovou spravu
o Tlacitko Pridej
e Sablona 1a — Dariové priznani [SK]
o Kontrola datumu od — do (mésic / kvartal)
e Ulozit pomoci tlacitka OK

E[IT_DPHSK_ZIJZD] Podani na Ceskou daiiovou spravu =]
Aplikace Pofizeni  Mastroje  Mapowveda
Sablona: Ila IDaﬁové pfizndni [SK] @ =2 pd0070
RN VR - (20 -PRIZHANI-01 Daturn [od) :Il. 10. 2020 do :|31. 10.2020
Mazew : IDa.r”wvé piiznéni Dat. dodat. pfiz/zjigténi : I
; 1g2011
Dat. wzniku |1D. 11.2020 12:17:30 Pamérma &ast odpoitu : IlDD,DD pomér,
- — jinak %
Typ: ISK: DPH piiznani j
Skupina§95a: [ Kdd zd obd nés roku :|<nic} vl
— Dz.opravnéna k podpizu za danovy subjekt Oszoba, ktera zestavila priznani [s tel )
Pfimeni:  [PEijmeni = Ffijmeni: [P#iimeni 2 =
Jrmén Tméno Jména: |[Tuéno 2
Postaveni : [Ekondm Tel Eis:|123456789 &

email e, nailBaaa. sk

dat. schranka:

K.dyz nebyla nactena data, otevrit 10 : r

Bl pFiznénl’:If:édné 'l Posledni znama dar. povinnost ; I Kontrola dat |

, .. ; O&etfuEty ze zalohami dané
K.6d roz.bypu piz. / datum I j / I et N |
. o q.
Bankovni ucet: I /! I & I I == MACE
Bankovni dést 2 I / I = Podmnozina uéti : I [
Ozoby
IDSID jednaci wizwy : IFl_l,JchIa odpovéd na wizvu J Celn ditad | ¥

Pide]

SmaZ

Storno

Mapovéda

Bl e

=
N

e Vznikne véta priznani, kterou si vyexportujeme do XML souboru
o Sipka vedle tla¢itka Data
o UloZit do XML souboru
= UlozZte si soubor do svého adresare
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E[IT_DPHSK_ZIJZIJ] Podani na dafiovou spravu M=l
Aplkace Data  Mastroje  Mapovéda

FPEr RS o)

1D dokladu Podano

Mazey D atum wzhiku
Dafiowé pfiznani 10.11.2020 12:2 B a e | WInFAS

2020-PRIZNANI-01

1098

L'FH % KH I

Doklad

Skupina
Mové padéni

Staw podani

aldddAs

" Data |

natist do Daiiového portalu - EPO {C5)
nadist do testovaciho DP {C5)
uloZ do XML soubaru

nacki z AL souboru

zobraz ofislované Fadky

Podani danového priznani
e Vytvoteny XML soubor nadtete do portalu eDANE
e Zde si zkontrolujte vygenerovany podklad pfizndni a odeslete jej

Upravy v pfiznani
e Pokud potiebujete provést tpravu dat, proved’te ptimo ve WINFASu!
e MiiZete tim ptedejit ptipadné chybé v nasledujicich mésicich. Pokud byste potitebovali
provést dodate¢né priznani, data by se Vam opét nacetli v pivodni varianté.

Nadmérny odpocet dané

e Nadmérny odpocet dan¢ odpocitany od vlastni daitové povinnosti (fadek
33 v danovém ptiznani 2020 / fadek 34 od 1.1.2021) neni generovan
z WIinFASu

e Nadmérny odpocet program uvede vZdy do Fadku 32 danového pfiznani
2020 / tadek 33 od 1.1.2021)

e Pokud potiebujete pouzit fadek 34 danového ptiznani, upravte si ruéné
pfimo na portale eDANE.
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Opravné / dodatecné danové priznani

Porizeni dokladu

e Opravné danové priznani
o Bez specialit- standardni pofizeni dokladu
e Dodatecné priznani
o Doklad musi obsahovat datum dodatecného piiznani neboli
datum zjisténi danového piipadu
o Vaplikaci *1001 Zavazky, *1002 Pohledavky vyplnime datum

dodate¢ného pfiznani v tabulce DPH
=  Pozor: U vétSiny pozdé pfijatych faktur 1ze provést
DPH (navod + 1236)

L\ A[17_DPHSK_Z?020] Zapis evidence DPH

posun

1 [=] E3
Aplikace  Pofizeni  Mastroje  Mapovéda
Sablona: [p [pPe PoRLEDATEY = =5 FELLILE
Dafi. doklad |2020-200006 Dat. zépisu DPH : |1.4. z0z0 “ipoéet DPH: F zﬁg‘;
Dat. zdan. — it I F, 'l Talerance DPH
i 5. 4.z0z0 Jednotka : Zaokiouhlit ;| na haléfe . S O0EUR Flew_char
Céstka: 1540,00 EUR §Datdodat pfiznani: |10, 11. 2020 I

Fidej |

Evid.obd. DPH Dat.plat. sazby ‘Ko’d Mazev Sazba [rafi i)‘ Zaklad Celkern Pévod.dokl'wF 3 Plv.doklprotistr. 30 il
5.4, 2020 4 d N 20 256,67 1283,33 1540,00 |
prode] z.s o
Storna |
{ ebywa : 0,00 } 256,67 1283,33 1540,00 MNapovéda |
A [ 7,
oV aplikaci *210 Obchodnik nalezneme pole datum dodatec¢ného
pfiznani na hlavic¢ce faktury, zalozka U¢to
{l[17_DPHSK_2020] Hlavicka faktury =]
Aplikace Pofizeni  Mastroje MNapowéda
§ahl0na:|20 IFakturacia RV = = FRLZID
(52l Fakbur Mazey Fakbury War,_symb. Daburn spl. DPH celkem 0. 00| Castka,

a faktura

Oéto

Hiavni | Doplikové

&+ Pohledévka

Zavazek | k.do plati poplatky Platce DPH, pokud to neni firemni wata

[letni knika pro 2akmiboyani - Eil['ma =
|on [Faturacia B [ b=l

Pér symbol modulay) [->n0011parsm)

[

kurz DIE [) = 1.0000

Par.zymbol oztatni [->n0011parzo]  Zpréva do barky [-n0015zpray)

— Uldaje do Gietrictd
[Izet na doklad i’

Celkovd &4stha [pra KH)

IIdaje v modrém poli se pfediwvaii do GEetnicti.
W regimu opray =e nenadcitaji a neni jg mozné ménit.
Oprawy provadéjte aplikaci *1002

ZAEAZAT wytvofeni DD z Ghrady [n00 1 neddp™

Dratum dod Lze naztavit jen pokud
e Py ) i i d d = k
okl protistrany [n0010dok|pl _Prznani BZItSLT; Efartlrfoe;fsaozbivDyPH
10.11.20Z0 [ ->n0011datps] a

L&
-»nl011evabd)

Cratum povaleni platby
u dobropisu

30. 4. 2020

daturn pro kurz
pfi dobropizech

| |30.4.2020

kurz EUR = 1.0000

datum fidici kurz:  n0210daty

Sleva I

Typ dokladu na sestawu
[pokud je tento ddaj vwplnéng,. zobrazi se)

i

W

Obchodni zastupee

W

Fakturowal

(& kriby | ¥
DFH

d

-

Sralauy

Oprava ceny

Palozky
Dodéavky

Fridej

Smaz

Stormo

Bl e (e

Mapovéda

15

—
=
B
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Generovani XML souboru
o Aplikace *1098 Podani na darnovou sprdavu
e Tlacitko Pridej
e Sablona 1a — Dariové priznani [SK]
e Datumod-do
o Obdobi, které se tyka opravného / dodate¢ného ptiznani
e Dat. Dodat.p¥iz / zjiSténi
o Vyplite v ptipadé dodatecného ptiznani
o Jedna se o0 datum zjisténi daitového piipadu
o Totozné datum bude uvedeno na dokladu
e Daiiové priznani
o Vyberte variantu opravného ¢i dodatecného piiznani
e Ulozit pomoci tlacitka OK

Ul [17_DPHSK_2020] Podéni na Ceskou dafiovou spravu =] E3
Aplikace  Pofizeni  Mastraje MNapovéda
Sablona: Ila IDa.r"wvé ptiznani [SE] @ =% pdo070
ID sez. dokladdi: [2020- PRTZNANT-01 Datum [od] 1. 4. 2020 do:[30. 4. 2020
Mazev : IDaﬁové pitiznéni D at. dodat. priz/zjigtén :
Drat, wzniku Ilu. 11.2020 12:17:30 FPomérnd &&st odpodtu : pOmEr,
- — jinak %
Typ: ISK: DPH pfiznéni j
Skupina $95a: [ Kad zd.obd nés.roku :I(nic> vl
— Dz.opravnéna k podpisu za danovy subjekt Oszoba, ktera sestavila priznani [z tel ]
Pfimeni:  |Pfijmeni = Ffiimeni: [Pfiimeni 2 =
Jméno: Tména Jmeng: [Tnénn 2
Postaveni ; [Ekondm Tel &z |123456789 -
emall |e, mailBaaa. sk
dat zchranka:
K.dy3 nebyla nattena data, otesfit 16 : [
IDaﬁové pfizhani : [nédsl/dodat | Pozledni znama daf. povinnost ; |
. Fantala dat |
- - . O&etticty se zalohami dané
K.od roz.tppu priz. / datum ; -/ I ) . P
(It - Firemni «w&ta |
P ,, o
Bankewni Gdet: I / I = I I & NACE |
Bankavni Gget 2 I / I == Padmnazina GEtd : I -
O=oby |
Flslo |ednaci wizwy IH_l,lc:hIa odpoved na wizvu | el vitad | v
_ - 4|J

Podani dodate¢ného priznani

e Nadtéte XML soubor do portalu eDANE
e Zkontrolujte data a mizete odeslat
e Program vzdy vyplni fadek 37 (Dan na thradu) totozny s fadkem 36
Rozdil oproti posledni zndm daiiové povinnosti,... daiového ptiznani
o V ptipadé, Ze zde potiebujete jinou ¢astku, upravte si pfimo na
portale E-DANE
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Kraceny narok DPH

e Specialni kody DPH

e Pozor: jedna se o kraceni naroku z hlediska struktury firmy. Cast
spolecnosti vede ekonomickou ¢innost, ¢ast neekonomickou. Tyka se
prevazné prispévkovych organizaci,.... Kraceni majetku z hlediska
vyuziti ve firmé¢ naleznete nize.

e |Q DPH EU se vzdy odecte narok Vv plné vysi
o Tedy sloupec plnéni neni o pomérnou ¢ast ponizen
e Samotné kraceni program provede az v aplikaci *1098 Poddni na
danovou spravu
o Pom¢ér kréceni je pfednastaven v Sablon€ 1a — Darové priznani
[SK] v poli Pomérna ¢ast odpoctu
e | ze nastavit automatické preactovani kraceného DPH do néklada

2 [17_DPHSK_2020] Podani na Ceskou dafiovou spravu =]
Aplikace  Pofizeni  Mastroje  Mapovéda

Sablona:lla IDa.ﬁové pfiznani [3K] @ =2 pd0070

ID zez. dokladd : IZDZD—PRIZI\JANI—EIl Diaturn [od) :|1. 4, 2020 do :|3c|. 4.2020

Mézey : IDa.fmvé pfiznani Drat. dodat. piiz/zjigténi : -
Dat. wzniku : IJ_IJ_ 11.2020 12:17:30 Pomérna &ast odpodtu: |50, 00 pomEr,
s

Typ: |3E: DPH piiznéni =]

Skupina § 95a: [ Kéd zd.obd.nés.roku :|<n1c> vI

|— Oz opravnéna k podpizu za danovy suhiekt—l |— Oszoba, ktera sestavila priznani (s tel.]—l

Uprava odpocitané dané u investicniho majetku

e V piipadé, Ze jste si narokovali pfi koupi investiéniho majetku DPH a
nyni potiebujete ud€lat dpravu narokované vysSe (pifi zméné rozsahu
pouziti majetku), proved’te pomoci interniho dokladu a pouzijte kod DPH
96 - Uprava odpoétu dané.

o Doklad bude bud’ na kladnou ¢i zépornou castku, dle toho, zda
vracite narok dané ¢i si narokujete.

e Neplati pro postupné narokovani dané (napi. kazdy mésic ¢ast naroku
za nakup auta). Tento pomérny narok uvedete na doklad béznym kodem
DPH jiZ v ponizené ¢astce dané.

Roc¢ni zuctovani dané

e Aplikace *1098 Poddni na danovou spravu

e V poslednim mésici kalendainiho / hospodéiského roku program
provede vypocet ro¢niho koeficientu kraceni dané

e Rozdil pribéZného naroku dané a naroku dané s rocnim koeficientem
program zohledni na fadku 21 danového ptfiznani (formulaf platny pro
rok 2020). Radek 19 pro formulat platny od 1.1.2021.
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e Novy rocni koeficient si Vv nasledujicim roce (databazi) nastavte do
Sablony Pfiznani DPH, pole Pomérna ¢ast odpoctu dané

e Pokud mate plnéni nespadajici do vypoctu koeficientu, je zapotiebi
pouzit specidlni kody DPH
o Naptf. prodej ¢asti zdvodniho podniku

e Posledni pfiznani daného roku tvofite standardnim zptsobem
o *1098 Podani na danovou spravu

o Tlacitko Pridej
o Sablona la — Daroveé priznani [SK]
o Kontrola Datum od — do (napf. prosinec)
o Tlacitko OK
o Nyni se zobrazi okno Rocni vypoiddani odpoctu dané
=  Vypocet si ulozte, abyste se na n¢j mohli dodatecné
podivat
ERuEni vypoiadani odpottu dané M=] E3
Aplikace  Text MNaskroje MNapovéda
- 55800055 =
3 2947418 =
16: 30515
17456
citatel [1+3+16+17): 518036,33
1: 55800055
3.29474,18
15: 46402.44

50: 59043501
imenoyatel [1+3+15-50); 4344216

koeficient: 14,23
konecry narok: 3,18
rozdil konechneho a prubezne uplatnovaneho naroku: -8,00

radek 21: 19,77

UPOZORMENI:

|Uplathéna plnéni i naroky na odpoéet se séitaji za celé obdobi vypofadani, nikali jako zoudet z
jednatliviich pfiznani.

Witimetné midde dojit k nepatmému rozdilu diky zaokouhleni v jednotlivich obdobich.

=
K.opiruj vie Llloéiaku:u...l Ok I Storno | Mapovéda |

| | WE

Upozornéni
e Vypocet rocniho koeficientu je vytvofen z dat podanych v pribéhu roku
e Pokud spolecnost méla plnéni, které nespada do Slovenského danového ptiznani, ale
ma vliv na roéni vypotadani, proved’te vypotradani rucné.




